
 

 

คู่มือการใช้งาน Microsoft Teams 

1. ช่องทางการใช้งาน Microsoft Teams 4 ช่องทาง  

1.1 สำหรับ PC/Notebook  

 https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/group-chat-software 

1.2 สำหรับ Smart Phone : ระบบปฏิบัติการ IOS 

https://apps.apple.com/th/app/microsoft-teams/id1113153706?l=  

1.3 สำหรับ Smart Phone : ระบบปฏิบัติการ Android 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en&pli=1 

1.4 เบราว์เซอร์ URL : https://teams.live.com 

 

การติดต้ัง Microsoft Teams 
สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ PC/ Notebook ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Windows 

  

 ขั้นตอนท่ี 1 เปิด URL : https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/group-chat-software 

 ขั้นตอนท่ี 2 กดปุ่ม Download Microsoft Teams for Windows  

 ขั้นตอนท่ี 3 กด ไฟล์ท่ี Download MSTeamsSetup.exe 

 

 

  

https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/group-chat-software
https://apps.apple.com/th/app/microsoft-teams/id1113153706?l=th
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en&pli=1
https://teams.live.com/
https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/group-chat-software


 

รอติดต้ัง Microsoft Teams  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 4 กด Use another account  

  



ขั้นตอนท่ี 5 กรอกอีเมล 

ขั้นตอนท่ี 6 กด Next  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 7 กรอกรหัสผ่าน 

ขั้นตอนท่ี 8 กด Sign in 

  



      

หน้าตาโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเข้า Microsoft Teams โดยใช้รหัส Meeting ID และ Meeting Passcode 

ขั้นตอนท่ี 9 กดปุ่มรูป 

ขั้นตอนท่ี 10 กด Join with a meeting ID 

ขั้นตอนท่ี 11 กด กรอก Meeting ID 

ขั้นตอนท่ี 12 กด กรอก Meeting Passcode 

ขั้นตอนท่ี 13 กดปุ่ม Join Meeting 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนท่ี 14 กด Join now 

  



การติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับ Smart Phone 
กรณีเป็นระบบปฏบิัติการ Apple iOS เช่น iPad, iPhone เป็นต้น 

 

ขั้นตอนท่ี 1 เปิด URL https://apps.apple.com/th/app/microsoft-teams/id1113153706?l=  

และกด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 2 กดปุ่ม เข้าร่วมประชุม

https://apps.apple.com/th/app/microsoft-teams/id1113153706?l=th


ขั้นตอนท่ี 3 กด กรอก Meeting ID 

ขั้นตอนท่ี 4 กด กรอก Meeting Passcode 

ขั้นตอนท่ี 5 กดปุ่ม เข้าร่วมประชุม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 6 กด กรอก (ช่ือของคุณ) 

ขั้นตอนท่ี 7 กดปุ่ม เข้าร่วมตอนนี้  

  



ติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับ Smart Phone 
กรณีเป็นระบบปฏบิัติการ Android เช่น Samsung, Oppo, vivo เป็นต้น 

 

ขั้นตอนท่ี 1 เปิด URL  

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en&pli=1 

และกด ติดต้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 2 กด ปุ่ม เข้าร่วมการประชุม 

ด้วย ID 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en&pli=1


 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 กด กรอก(ช่ือตัวเอง)  

ขั้นตอนท่ี 4 กด กรอก Meeting ID 

ขั้นตอนท่ี 3 กด กรอก Meeting Passcode 

ขั้นตอนท่ี 4 กด ปุ่ม เข้าร่วมการประชุม 

 

 

 

  



การใช้งานโปรแกรม Microsoft Teams ผ่านเบราว์เซอร์ 
 

ขั้นตอนท่ี 1 เปิด URL https://teams.live.com 

ขั้นตอนท่ี 2 กด กรอกอีเมล 

ขั้นตอนท่ี 3 กดปุ่ม ถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอนท่ี 4 กด กรอก รหัสผ่าน 

ขั้นตอนท่ี 5 กดปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ 

  

https://teams.live.com/


ขั้นตอนท่ี 6 กดปุ่ม  

ขั้นตอนท่ี 7 กด กรอก Meeting ID 

ขั้นตอนท่ี 8 กด กรอก Meeting Passcode 

ขั้นตอนท่ี 9 กดปุ่ม เข้าร่วมการประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอนท่ี 10 กดปุ่ม เข้าร่วมในตอนนี้ 

 


